Komenda Powiatowa Policji
w Jarostawiu

DEP-Z bi- /12/7/2(4
pecyzia nR F 102

KOMENDANTA POWIATOWEGO POLICJI W JAROSEAWIU

z dnia /]y wrzesnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury Zgloszern Wewnetrznych i Podejmowania Dzialan
Nastgpezych w Komendzie Powiatowej Policji w Jaroslawiu, Komisariacie Policji
w Radymnie, Komisariacie Policji w Pruchniku

Na podstawie §4 i1 § 6 Zarzadzenia Nr 17 Komendanta Gléwnego Policji z dnia 14 maja 2014
r. w sprawie metod i form wykonywania w Policji zadan w zakresie legislacji, pomocy prawnej
i informacji prawnej(Dz. Urz. KGP z 2014 r. poz. 38 z p6zn. zm.), a takze art. 24 ust. 1 Ustawy
z dnia 14 czerwca 2024r o ochronie sygnalistow ( Dz. U. 2024 poz. 928) postanawiam,
co nast¢puje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania w Komendzie Powiatowej Policji w Jarostawiu, Komisariacie
Policji w Radymnie oraz Komisariacie Policji w Pruchniku Procedure Zgloszen Wewnetrznych
i Podejmowania Dziata Nastepczych, zwana dalej ,,Procedurg zgloszen wewnetrznych”,
stanowigcg zatacznik do niniejszej decyzji.

§ 2. 1. Z niniejsza decyzja zapoznajq si¢ wszyscy pracownicy i policjanci zatrudnieni/ petniacy
stuzbg w Komendzie Powiatowej Policji w Jarostawiu, Komisariacie Policji w Radymnie oraz
Komisariacie Policji w Pruchniku, co potwierdzajg na karcie zapoznania.

2. Zobowigzuj¢ Naczelnika Wydziatu Administracyjno- Gospodarczego Komendy Powiatowe;j
Policji w Jaroslawiu do przekazania informacji o procedurze zgloszen wewnetrznych osobom
ubiegajacym si¢ o prace na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstawe swiadczenia pracy lub ustug lub pehienia funkcji, lub petnienia shuzby
wraz z rozpoczgciem rekrutacji lub negocjacji poprzedzajacej zawarcie umowy.

3. Informacja, o ktérej mowa w ust. 2 przekazywana jest policjantom/pracownikom
przeniesionym/delegowanym do Komendy Powiatowej Policji w Jarostawiu, Komisariatu
Policji w Radymnie oraz Komisariatu Policji w Pruchniku.

4. Zobowiazuj¢ kierownikow komorek organizacyjnych Komendy Powiatowej Policji w
Jarostawiu, Komisariatu Policji w Radymnie oraz Komisariatu Policji w Pruchniku do podania
niniejszej decyzji do wiadomosci pracownikom/policjantom zatrudnionym/ petnigcym shuzbe
w kierowanej komorce organizacyjnej.



§ 3. Koordynatora ds. naruszenn wewnetrznych zobowiazuje do cyklicznego przegladu ( co
najmniej raz na 3 lata) oraz aktualizacji Procedury Zgloszen Wewnetrznych, w przypadku takiej

potrzeby.

§ 4. Procedura zgloszen wewnetrznych publikowana jest na stronie internetowej Komendy
Powiatowej Policji w Jarostawiu w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§ 5. Procedura zgloszen wewnetrznych wchodzi w zycie od dnia 25 wrzesnia 2024 r.

§ 6. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Procedura Zgloszen Wewnetrznych i Podejmowania Dziatan Nastepczych
w Komendzie Powiatowej Policji w Jaroslawiu, Komisariacie Policji w Radymnie,

Komisariacie Policji w Pruchniku

§1
Postanowienia ogolne

1. Procedura zgloszen wewngtrznych i podejmowania dziatan nastepczych, zwana dalej
.procedurg”, okresla tryb przyjmowania zgloszen wewnetrznych dotyczacych informacji
o naruszeniu prawa lub regulacji i standardow etycznych ustanowionych w Komendzie
Powiatowej Policji w Jaroslawiu, Komisariacie Policji w Radymnie i Komisariacie Policji

w Pruchniku, a takze podejmowania dzialan nastgpczych w zwigzku z tymi zgloszeniami.

2. Procedura ma na celu wprowadzenie przejrzystych zasad ujawniania przypadkow
nieprawidlowosci, podejmowania stosownych dziatan naprawczych w zwiazku z zaistniatymi

naruszeniami oraz ochrone sygnalisty.

3. Procedura obowiazuje sygnaliste, ktory dokonuje zgloszenia wewnetrznego w kontekscie
zwigzanym z pracg, niezaleznie od stosunku prawnego stanowiacego podstawe $wiadczenia

przez niego pracy.

4. Ochronie przewidzianej w procedurze sygnalista podlega od chwili dokonania zgloszenia
wewnetrznego, pod warunkiem ze mial uzasadnione podstawy sadzic, ze informacja bedgca
przedmiotem zgloszenia wewngtrznego jest prawdziwa w momencie jego dokonania i stanowi

informacj¢ o naruszeniu prawa.

5. Ochronie przewidzianej w procedurze nie podlega sygnalista, ktory swiadomie dokonuje

zgloszenia wewnetrznego, wiedzac, ze do naruszenia nie doszlo (zfa wiara).



6. Sygnalista w kazdym przypadku moze dokona¢ zgloszenia zewngtrznego bez uprzedniego

dokonania zgloszenia wewngtrznego.

7. Zgloszenia zewngtrzne przyjmowane s3 przez Rzecznika Praw Obywatelskich lub inny organ
publiczny, ktorego wlasciwos¢ obejmuje podejmowanie odpowiednich dziatan nastepczych
obejmujacych przedmiot zgloszenia. W stosownych przypadkach zgloszenia zewnetrzne sg

dokonywane takze do instytucji, organow lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskie;.

8. Wszystkie informacje na temat dokonywania zgloszen zewngtrznych wraz z odestaniem do
stron internetowych organdéw publicznych przyjmujacych takie zgloszenia zawarte zostaty

w Intranecie w zakladce .,.Zgloszenia zewnetrzne™.

9. W przypadku gdy naruszeniu prawa mozna skutecznie zaradzi¢ w ramach struktury
organizacyjnej Komendy Powiatowej Policji w Jaroslawiu, zacheca si¢ do dokonania

zgloszenia wewnetrznego.

10. Kazdemu, kto rozwaza dokonanie zgloszenia wewnetrznego lub zewnetrznego, zapewnia
si¢ w razie potrzeby pomoc psychologiczna lub prawna, udzielong na wniosek takiej osoby,
w terminie 3 dni od ztozenia wniosku. Swiadczenie takiej pomocy odbywa sie przy zachowaniu

zasad pelnej poufnosci tozsamosci osoby, ktora zamierza dokonac zgloszenia.
§2
Definicje
[lekro¢ w procedurze jest mowa o:

1) Komisji ds. naruszen wewnetrznych — rozumie si¢ przez to wyznaczona w drodze decyzji
komisje, skltadajaca si¢ z co najmniej 3 bezstronnych czlonkow, do ktorych zadan nalezy
przyjmowanie zgloszen wewngtrznych, w tym wystepowanie w razie potrzeby o dodatkowe

informacje do sygnalisty, a takze podejmowanie dziatan nastepczych;

2) dziataniu nastepczym — rozumie si¢ przez to dzialanie polegajgce na ocenie prawdziwosci
informacji zawartych w zgloszeniu wewngtrznym oraz przeciwdziatanie naruszeniu prawa,
w szczegolnosci przez prowadzenie postgpowania wyjasniajacego badz innego postepowania

na podstawie przepisoOw prawa lub oddalenie zgloszenia;



3) dziataniu odwetowym — rozumie si¢ przez to bezposrednie lub posrednie dziatanie lub
zaniechanie w kontekécie zwiazanym z pracg, ktore jest spowodowane zgloszeniem
wewnetrznym i ktére narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza lub moze
wyrzadzi¢ mu nieuzasadniong szkodg, w tym takze niezasadne inicjowanie postgpowan

przeciwko sygnaliscie;

4) informacji o naruszeniu prawa — rozumie si¢ przez to informacje, w tym uzasadnione
podejrzenie dotyczace zaistnialego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktorego doszto lub
prawdopodobnie dojdzie w Komendzie Powiatowej Policji w I arostawiu, o ktérym sygnalista
dowiedzial sic w kontekscie zwigzanym z pracg, lub informacj¢ dotyczacy proby ukrycia

takiego naruszenia;

5) informacji zwrotnej — rozumie si¢ przez to przekazanie sygnaliscie informacji na temat

planowanych lub podjetych dziatan nastepezych i powodéw takich dziatan;

6) kontekécie zwiazanym z pracg — rozumie si¢ przez to przeszle, obecne lub przyszte dziatania
zwigzane z wykonywaniem pracy, w ramach ktorych uzyskano informacje o naruszeniu prawa

oraz istnieje mozliwos¢ doswiadczenia dziatan odwetowych;

7) osobie, ktorej dotyczy zgtoszenie — rozumie si¢ przez to osobe fizyczna, osobe prawng lub
jednostke organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, wskazana w zgloszeniu
wewnetrznym jako osoba, ktora dopuscita si¢ naruszenia prawa, lub jako osoba, z ktora osoba,

ktora dopuscila si¢ naruszenia prawa, jest powigzana:

8) osobie pomagajacej w dokonaniu zgloszenia — rozumie si¢ przez to osobe fizyczna, ktora
pomaga sygnaliscie w zgloszeniu wewnetrznym w kontekscie zwigzanym z pracg i ktorej

pomoc nie powinna zosta¢ ujawniona;

9) osobie powigzanej z sygnalista — rozumie si¢ przez to osobe fizyczna, ktora moze

do$wiadczy¢ dziatan odwetowych, w tym wspotpracownika lub cztonka rodziny sygnalisty;

10) zgloszeniu wewnetrznym — rozumie si¢ przez to ustne lub pisemne zgloszenie wewngtrzne

przekazane zgodnie z niniejszg procedurg.

11) Sygnalist jest osoba fizyczna, ktora zglasza lub ujawnia publicznie informacj¢

o0 naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z pracg, w tym:



1) pracownik;

2) pracownik tymczasowy;

3) osoba $wiadczaca pracg na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy
cywilnoprawnej;

4) przedsigbiorca;

5) prokurent;

6) akcjonariusz lub wspdlnik;

7) cztonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci
prawnej;

8) osoba $wiadczaca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub
dostawcy:

9) stazysta;

10) wolontariusz;

11) praktykant;

12) funkcjonariusz w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu
emerytalnym funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego, Agencji
Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Centralnego
Biura Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Strazy Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony
Panstwa, Panstwowe] Strazy Pozarnej, Stuzby Celno-Skarbowej i Stuzby Wigziennej oraz ich
rodzin (Dz.U. z 2023 r. poz. 1280, 1429 i 1834);

13) zolnierz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny

(Dz.U. 22024 r. poz. 248 1 834).
§3
Przedmiot zgloszenia

1. Przedmiotem zgloszenia wewnetrznego moga by¢ dziatania lub zaniechania niezgodne

z prawem lub majace na celu obejscie prawa dotyczace:

1) korupcji:

2) zamowien publicznych:

3) ustug, produktow i rynkéw finansowych;

4) przeciwdzialania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu;

5) bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami;



6) bezpieczenstwa transportu,

7) ochrony $rodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego:
9) bezpieczenistwa zywnosci 1 pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego:

12) ochrony konsumentow;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych.

2. Przedmiotem zgloszenia wewnetrznego moga by¢ takze naruszenia przez pracownikow oraz
funkcjonariuszy obowigzujacych w Komendzie Powiatowe; Policji w Jarostawiu regulacji

wewnetrznych i standardow etycznych.
§4
Tryb dokonywania zgloszenia

1. Zadania zwigzane Z:

1) przyjmowaniem zgloszen wewngtrznych,
2) podejmowaniem dziatan nastgpczych,
3) prowadzeniem rejestru zgloszef wewngtrznych,

4) komunikacjg z sygnalistg,
5) koordynacja innych dziatan wynikajgcych z ustawy

powierza sic Ekspertowi- Jednoosobowe Stanowisko ds. Skarg i Wnioskow Komendy

Powiatowej Policji w Jarostawiu , zwanemu dalej Koordynatorem.

2. Koordynator dziala na podstawie upowaznienia Komendanta Powiatowego Policji

w Jarostawiu udzielanego w drodze decyzji.

3. Komendant Powiatowy Policji w Jarostawiu moze wyznaczy¢ zastgpce Koordynatora, ktory

zastepuje go podczas jego nieobecnosci w zakresie udzielonego mu upowaznienia.



4. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy Koordynatora lub jego zastepcy upowazniony
pracownik przyjmujacy zgloszenia przekazuje je niezwlocznie, z pominigciem drogi stuzbowe;j,
do Komendanta Powiatowego Policji w Jarostawiu, ktdry wyznacza bezstronny zespdt do
przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego. Zgloszenia nie rejestruje si¢ w rejestrze

zgloszen wewngtrznych do czasu zakonczenia postgpowania wyjasniajacego.
5. Sygnalista moze dokona¢ zgloszenia wewngtrznego:

1) elektronicznie — za posrednictwem adresu e-mail: sygnalista.kppjaroslaw(@rz.policja.gov.pl

2) pisemnie — w zamknietej kopercie dostarczonej poczta wewnetrzng lub zewnetrzng
opatrzonej napisem ,,Zgloszenie naruszenia”, umieszczonej w kolejnej zamkniegtej kopercie,
zaadresowanej na Komendg Powiatowa Policji w Jarostawiu ul. Poniatowskiego 50, 37-500
Jarostaw lub dostarczonej do skrzynki umieszczonej na parterze w niemonitorowanym
korytarzu prowadzacym do tylnego wyjscia z budynku na parking wewnetrzny. Wzor

Formularza zgloszenia Wewngtrznego stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej Procedury.

6. Na wniosek sygnalisty zgloszenie wewnetrzne moze by¢ dokonane takze podczas spotkania
z udziatlem Koordynatora zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego
wniosku. 7 przyjecia zgloszenia Koordynator sporzadza protokot. Sygnalista moze dokonaé
sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia takiego protokotu. Wzér Protokotu przyjecia ustnego

zgloszenia wewnetrznego stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszej Procedury.

7. W celu rzetelnej weryfikacji zgloszenia oraz skutecznego podjecia dziatania nastepczego

zgloszenie powinno zawiera¢ co najmniej:

1) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie;

2) adres do kontaktu sygnalisty;

3) mozliwie dokltadny opis przedmiotu naruszenia;

4) opis kontekstu zwigzanego z pracg, ktory umozliwil dostrzezenie zgloszonego naruszenia;

5) wskazanie uzasadnionych podstaw, ktore umozliwily stwierdzenie, ze informacja

0 naruszeniu prawa jest prawdziwa.



8. Przyjmowane s3 wylacznie zgloszenia podpisane. Nie jest nadawany bieg zgloszeniom

anonimowym.

10. W terminie 7 dni od dnia otrzymania zgloszenia wewngtrznego Koordynator przekazuje
sygnalicie potwierdzenie przyjecia zgloszenia, chyba ze sygnalista nie podal adresu do

kontaktu, na ktory nalezy przekazac potwierdzenie.

§5
Tryb rozpatrywania zgloszen

1. Zgloszenia wewnetrzne sa przyjmowane przez Koordynatora, ktéry dokonuje wstepnej
weryfikacji zgloszenia polegajgcej na ustaleniu, czy zgloszenie spetnia warunki okreslone
w niniejszej procedurze. W razie koniecznosci uzupelnienia lub wyjasnienia zawartych
w zgloszeniu wewnetrznym informacji Koordynator kontaktuje si¢ z sygnalistg, o ile jest to

mozliwe.

2. Po dokonaniu wstepnej weryfikacji zgloszenia wewnetrznego przez Koordynatora
w terminie 7 dni od jej zakonczenia, w drodze decyzji Komendant Powiatowy Policji

w Jarostawiu powoluje Komisj¢ ds. zgltoszen wewnetrznych

2. Komisja ds. zgloszen wewnetrznych moze odstapi¢ od rozpatrzenia zgloszenia bgdacego
przedmiotem wczesniejszego zgloszenia przez tego samego lub innego sygnaliste, jesli nie
zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszen w poréwnaniu z wczesniejszym
zgloszeniem. Komisja informuje sygnalist¢ o pozostawieniu zgloszenia wewngtrznego bez
rozpoznania, podajac przyczyny, a w razie kolejnego zgloszenia wewnegtrznego pozostawia je

bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty.

3. W przypadku gdy zgtoszenie wewnetrzne spetnia warunki, o ktérych mowa w pkt 1, zas tres¢
zgloszenia wewnetrznego uzasadnia wszczgcie postgpowania wyjasniajgcego, Komisja
ds. zgloszen wewnetrznych podejmuje czynnosci majace na celu wyjasnienie wszystkich

okolicznosci zawartych w zgloszeniu.

4. Gdy zajdzie taka potrzeba, Komisja ds. naruszen wewngtrznych moze wezwac¢ kazda osobg
wykonujaca prace na rzecz Komendy Powiatowej Policji w Jarostawiu celem zlozenia

wyjasnien. Osoby wezwane sg obowigzane do stawienia si¢ i przedstawienia wszystkich



informacji oraz dokumentdéw bedacych w ich posiadaniu, ktore umozliwi¢ moga ustalenie

okolicznosci naruszenia wskazanego w zgloszeniu wewngtrznym.

5. Komisja ds. zgloszen wewnetrznych moze takze zwréci¢ si¢ o pomoc lub opinie do
przedstawicieli innych komodrek organizacyjnych Komendy Wojewddzkiej Policji
w Rzeszowie lub do podmiotu §wiadczgcego ustugi profesjonalne, o ile wiedza i doswiadczenie
takich osdb sa niezbedne do wyjasnienia wszystkich okolicznosci naruszenia zawartego

w zgloszeniu.

6. Po wyjasnieniu catoksztattu okolicznosci zawartych w zgloszeniu Komisja ds. zgloszen
wewnetrznych podejmuje decyzj¢ co do zasadnosci zgloszenia oraz wydaje zalecenia co do

podjgcia ewentualnych dziatan nastepczych.

7. Po zakonczeniu czynnosci zespol sporzadza protokot zawierajacy opis stanu faktycznego
oraz wnioski w zakresie potwierdzenia naruszenia prawa. Do protokolu Koordynator dotacza

propozycje dalszych dziatan nastgpczych.

8. Protokot jest przedkladany, za posrednictwem Koordynatora, Komendantowi Powiatowemu

Policji w Jarostawiu.

9. Komendant Powiatowy Policji w Jarostawiu moze zwréci¢ protokoét do zespolu w celu
przeprowadzenia dodatkowych czynnosci, nie moze jednak samodzielnie ingerowa¢ w jego

tresc.

10. Komendant Powiatowy Policji w Jarostawiu zatwierdza protokot i okresla dalsze dziatania
nastepcze. jezeli postgpowanie wyjasniajace stwierdzito naruszenie prawa lub wskazalo na

ryzyko wystepowania naruszen prawa.

11. Komisja ds. naruszen wewnetrznych przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng w terminie
nieprzekraczajacym 3 miesiecy od dnia potwierdzenia przyjecia zgloszenia wewngtrznego lub,
w przypadku nieprzekazania potwierdzenia, 3 miesiecy od uplywu 7 dni od dnia dokonania

zgloszenia wewngtrznego.

8. Komisja ds. Naruszen wewnetrznych nie przekazuje sygnaliscie informacji zwrotnej, jesli

nie podat on adresu do kontaktu, na ktory nalezy przekazac taka informacje.



§6
Dzialania nast¢pcze
1. W przypadku, gdy:

1) naruszeniu prawa mozna skutecznie zaradzi¢ w ramach struktury organizacyjnej Komendy
Powiatowej Policji w Jarostawiu — Komisja ds. naruszen wewngtrznych wnioskuje o podjecie

okreslonych w zaleceniach dziatan naprawczych;

2) naruszeniu prawa nie mozna skutecznie zaradzi¢ w ramach struktury organizacyjnej
Komendy Powiatowej Policji w Jaroslawiu — Komisja ds. naruszefi wewngtrznych zawiadamia
organy $cigania lub wnioskuje o wszczgcie innego postgpowania okreslonego przepisami

prawa;

3) zgloszenie naruszenia okazato si¢ bezzasadne — Komisja ds. naruszen wewnetrznych oddala

zgloszenie i zamyka postepowanie okreslone niniejsza procedura.

2. Jesli informacja zwrotna, przekazana zgodnie z § 5 pkt 11, nie zawierala informacji
wskazanych w § 2 pkt 5, Komisja ds. naruszen wewnetrznych przekazuje sygnaliscie

uzupetniajaca informacje zwrotna obejmujgca takg informacjg.

3. Komisja ds. naruszen wewnetrznych podejmuje dzialania nastgpcze z zachowaniem

nalezytej starannosci oraz przy zachowaniu pelnej poufnosci tozsamosci sygnalisty.
§7
Ochrona sygnalisty

1. Wobec sygnalisty nie moga by¢ podejmowane zadne dziatania odwetowe ani proby lub

grozby zastosowania takich dziatan.
2. Do zakazanych dzialan odwetowych naleza w szczegolnosci:
1) odmowa nawigzania stosunku pracy;

2) wypowiedzenie lub rozwigzanie bez wypowiedzenia stosunku pracy;



3) niezawarcie umowy o prac¢ na czas okreslony lub umowy o pracg na czas nieokreslony po

rozwigzaniu umowy o prace na okres prébny:
4) niezawarcie kolejnej umowy o prace na czas okreslony;

5) niezawarcie umowy o prac¢ na czas nieokreslony po rozwigzaniu umowy o prac¢ na czas
okreslony — w przypadku gdy sygnalista miat uzasadnione oczekiwanie, ze zostanie z nim

zawarta taka umowa;
6) obnizenie wysokosci wynagrodzenia za praceg;
7) wstrzymanie awansu albo pominigcie przy awansowaniu;

8) pominigcie przy przyznawaniu innych niz wynagrodzenie $wiadczen zwigzanych z pracg lub

obnizenie wysokosci tych swiadczen:;

9) przeniesienie na nizsze stanowisko pracy;

10) zawieszenie w wykonywaniu obowigzkow pracowniczych lub stuzbowych;
11) przekazanie innemu pracownikowi dotychczasowych obowigzkow sygnalisty;
12) niekorzystna zmiana miejsca wykonywania pracy lub rozktadu czasu pracy;
13) negatywna ocena wynikéw pracy lub negatywna opinia o pracy:

14) nalozenie lub zastosowanie $rodka dyscyplinarnego, w tym kary finansowej, lub $rodka

o podobnym charakterze;

15) przymus, zastraszanie lub wykluczenie;

16) mobbing;

17) dyskryminacja;

18) niekorzystne lub niesprawiedliwe traktowanie;

19) wstrzymanie udzialu lub pominiecie przy typowaniu do udzialu w szkoleniach

podnoszacych kwalifikacje zawodowe;



20) nieuzasadnione skierowanie na badania lekarskie, w tym badania psychiatryczne;

21) dziatanie zmierzajace do utrudnienia znalezienia w przysztosci pracy w danym sektorze lub
w danej branzy na podstawie nieformalnego lub formalnego porozumienia sektorowego lub

branzowego;
22) spowodowanie straty finansowej, w tym gospodarczej, lub utraty dochodu;

23) wyrzadzenie innej szkody niematerialnej, w tym naruszenie dobr osobistych,

w szczegdlnosci dobrego imienia sygnalisty.

3. Do zakazanych dziatan odwetowych nalezy takze wypowiedzenie umowy, ktorej strona jest
sygnalista, w szczeg6lnosci dotyczacej sprzedazy lub dostawy towardw lub swiadczenia ustug,

odstapienie od takiej umowy lub rozwigzanie jej bez wypowiedzenia.

4. 7akaz dzialan odwetowych obejmuje takze osobe pomagajaca w dokonaniu zgloszenia,
osobg powigzang ze zglaszajacym, a takze osobg prawng lub inng jednostke organizacyjna
pomagajaca sygnaliscie lub z nim powigzang, w szczegélnosci stanowigeg wlasnosc sygnalisty

lub go zatrudniajaca.
§8
Rejestr zgloszen
1. Kazde zgloszenie wewnetrzne podlega rejestracji bezposrednio przez Koordynatora.
2. Rejestr zgloszen wewngtrznych zawiera:
1) numer zgloszenia;
2) przedmiot naruszenia;

3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, niezbedne do identyfikacji

tych osob;
4) adres do kontaktu sygnalisty;

5) date dokonania zgloszenia;



6) informacjg¢ o podjetych dziataniach nastepczych;
7) dat¢ zakonczenia sprawy.

3. Rejestr zgloszen wewngtrznych zawiera takze zgloszenia dokonane anonimowo. Jesli
sygnalista nie podal swoich danych osobowych lub adresu do kontaktu, w Rejestrze oznacza

sie takie zgloszenie jako anonim.

4. Informacje dotyczace zgloszenia sa przechowywane w Rejestrze zgloszen wewngtrznych
przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dzialania

nastepcze, lub po zakonczeniu innych postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.

5. Wzor rejestru zgloszen wewngtrznych stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.

§9
Postanowienia koncowe

1. Za prawidlowos¢ oraz efektywnos$¢ funkcjonowania niniejszej procedury odpowiada

Koordynator.

2. Komisja ds. naruszen wewngtrznych nie rzadziej niz raz w roku przekazuje Komendantowi
Powiatowemu Policji w Jarostawiu zbiorcza informacj¢ o zgloszeniach wewnetrznych oraz

o podjetych w zwiazku z tymi zgloszeniami dzialaniach nastgpczych.

3. Wydzial Administracyjno- Gospodarczy Komendy Powiatowej Policji w Jarostawiu
informuje wszystkie osoby wykonujace prac¢ na rzecz Komendy Powiatowej Policji

w Jarostawiu o przyjeciu oraz tresci niniejszej procedury, jak rowniez o jej zmianach.

4. Osobie ubiegajacej si¢ o pracg na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowiacego podstawe $wiadczenia pracy lub uslug lub pehienia funkcji Wydziat
Administracyjno- Gospodarczy przekazuje informacj¢ o procedurze wraz z rozpoczeciem

rekrutacji lub negocjacji poprzedzajacych zawarcie innej niz stosunek pracy umowy.

5. Procedura wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia przekazania jej do wiadomosci

wszystkich 0sob wykonujacych prace w Komendzie Powiatowe] Policji w Jarostawiu.



Zgtoszen Wewnetrznych w KPP w Jarostawiu,

Zatgcznik nr 1 do Procedury
KP w Radymnie i KP w Pruchniku
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Zatgcznik nr 2 do Procedury
Zgloszert Wewnelrznych w KPP w Jarosfawiu,
KP w Radymnie i KP w Pruchniku

FORMULARZ ZGLOSZENIA WEWNETRZNEGO

Data zgloszenia:

Dane osobowe zglaszajgcego/ nie
wypelniaé, jezeli zgloszenie zostaje

zlozone anonimowo/:

Imig i nazwisko:

Stanowisko:

Komorka organizacyjna:

Dane kontaktowe':

Informacje dotyczace naruszenia

prawa:

Data pozyskania informacji o

naruszeniu/data zaistnienia naruszenia:

Czy naruszenie dotyczy przepisoOw prawa | /nalezy wymieni¢ przepisy prawa, ktorych
lub regulacji wewnetrznych? Jesli tak, to dotyczy zglaszane naruszenie/

jakich:

" Np. adres e-mail, numer telefonu, adres zamieszkania.

? Zgodnie z art. 2 pkt 3) OchrSygnU: informacje, w tym uzasadnione podejrzenie dotyczace zaistniatego lub
potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszlo lub prawdopodobnie dojdzie w podmiocie prawnym, w
ktorym sygnalista uczestniczyt w procesie rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy,
pracuje lub pracowatl, lub w innym podmiocie prawnym, z ktérym sygnalista utrzymuje lub utrzymywal kontakt
w konteksécie zwigzanym z praca, lub informacje dotyczaca proby ukrycia takiego naruszenia prawa;



Charakterystyka naruszenia prawa —
nalezy opisac:

- okolicznosci naruszenia (czas, miejsce,
kontekst, sposob uzyskania informacji),

- 0soby uczestniczgce w naruszeniu,

- osoby, ktorych dotyczy naruszenie,

- osoby, z ktérymi zglaszajacy
kontaktowal si¢ w sprawie tego
naruszenia, w tym, czy naruszenie zostato
zgloszone do innego organu, a jesli tak, to
do jakiego 1 kiedy,

- czy sg $wiadkowie naruszenia, jesli tak,
nalezy poda¢ informacje pozwalajace na
ich identyfikacje,

- wszystkie inne okolicznosci, ktore mogg

by¢ istotne dla sprawy

Rodzaj nieprawidlowosci — nalezy
zaznaczy¢ wihasciwe /nalezy zaznaczy¢
wszystkie majace zastosowanie

naruszenia/

[ ] naruszenie przepisow

/wskaza¢ przepisy/
[ ] naduzycie uprawnien
[ ] niedopetnienie obowigzkow

[ ]inne

Obszar nieprawidlowosci — nalezy

zaznaczy¢ wlasciwy obszar/obszary:

Obszar nieprawidlowosci — nalezy zaznaczy¢
wlasciwy obszar/obszary:

[ ] korupcja,

[ ] zamowienia publiczne,

[ ] ustugi, produkty i rynki finansowe,

[ ] przeciwdziatanie praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu,

[ ] bezpieczenstwo produktow i ich zgodnosc

Z wymogami,




[ ] bezpieczenstwo transportu,

[ ] ochrona srodowiska,

[ ] ochrona radiologiczna i bezpieczenstwo
jadrowego,

[ ] bezpieczenstwo zywnosci 1 pasz,

[ ] zdrowie i dobrostan zwierzat,

[ ] zdrowie publiczne,

[ ] ochrona konsumentdw,

[ ] ochrona prywatnosci i danych osobowych,
[ ] bezpieczenstwo sieci i systemow
teleinformatycznych,

[ ] interesy finansowe Skarbu Panstwa
Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii
Europejskie;j,

[ ] rynek wewnetrzny Unii Europejskiej, w
tym publicznoprawne zasady konkurencji i
pomocy panstwa oraz opodatkowanie 0sob
prawnych,

[ ] konstytucyjne wolnosci 1 prawa czlowieka i
obywatela — wystepujgce w stosunkach
jednostki z organami wladzy publicznej i
niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w

punktach poprzednich.

Dowody: czy zglaszajacy dysponuje
dowodami naruszenia, jesli tak, nalezy je

wskazac:

Oswiadczenia zglaszajacego:
[ ] o$wiadczam, ze dzialam w dobrej
wierze i moim celem nie jest osiagnigcie

korzysci




[ ] mam uzasadnione podstawy sadzi¢, ze
informacja bedaca przedmiotem
zgloszenia lub ujawnienia publicznego jest
prawdziwa w momencie dokonywania
zgloszenia lub ujawnienia publicznego i ze
stanowi informacj¢

0 naruszeniu prawa,

[ ] moje zgloszenie jest kompletne wedtug
mojej wiedzy, ujawniam wszystkie znane
mi okolicznoséci 1 fakty dotyczace
naruszenia,

[ ] zapoznatam/em sig z trescig informacji
o zasadach przetwarzania danych
osobowych w zwigzku ze zgloszeniem
nieprawidlowosci

[ ] wyrazam zgode na ujawnienie mojej
tozsamosci, wiem, ze przyshuguje mi
prawo wycofania zgody w dowolnym
momencie, bez wplywu na zgodnos$¢ z
prawem przetwarzania dokonanego przed

wycofaniem zgody

Data i podpis zglaszajacego




Zatacznik nr 3 do Procedury
Zgloszen Wewnetrznych w KPP w Jarostawiu,
KP w Radymnie i KP w Pruchniku

PROTOKOL PRZYJECIA USTNEGO ZGLOSZENIA WEWNETRZNEGO

Data i miejsce sporzgdzania protokotu: Numer zgloszenia:

Dane kontaktowe sygnalisty (dane osobowe, adresowe)

Imie i Nazwisko:

Istota naruszenia prawa

Data zaistnienia naruszenia prawa, data powziecia wiadomosci o zdarzeniu:

Zgloszenie naruszenia prawa dotyczy (zgodnie z katalogiem ujetym w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw, Dz. U. 2024, poz. 928)":

e korupcji,

e zamowien publicznych,

e ustug, produktéw i rynkéw finansowych,

e przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,

* bezpieczenstwa produktéw iich zgodnosci z wymogami,

e bezpieczenstwa transportu,

e ochrony srodowiska,

e ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego,

e bezpieczenstwa zywnosci i pasz,

e zdrowia i dobrostanu zwierzat,

e zdrowia publicznego,

e ochrony konsumentow,

e ochrony prywatnosci i danych oscbowych,

e bezpieczenstwa sieci i systemdw teleinformatycznych,

¢ interesow finansowych Skarbu Panstwa RP, jednostki samorzadu terytorialnego oraz UE,

e rynku wewnetrznego UE, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy parnstwa oraz

opodatkowania oséb prawnych,




e konstytucyjnych wolnosci i praw cziowieka i obywatela — wystepujace w stosunkach jednostki
z organami wiadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w ww. punktach.

Przed przyjeciem zgloszenia w trakcie spotkania, sygnalista zostat pouczony o mozliwosci sprawdzenia
i naniesienia poprawek przed podpisaniem protokotu.

(miejscowosé, data i podpis sygnalisty)

Opis zdarzenia stanowigcego naruszenie prawa/zdarzenia (opis szczegdéfowo okolicznosci oraz sposob
w jaki uzyskano o nim wiedze, z uwzglednieniem os6b istotnych dla jego zaistnienia, wskazanie czasu
i miejsca, wskazanie potencjalnych $wiadkow, w tym 0s6b z ktérymi dokonujgcy zgloszenia kontaktowaf
sie w danej sprawie):

Dane osbb ktorych dotyczy zgtoszenie (zgodnie z trescig art. 2 pkt 7 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 .
o ochronie sygnalistow):

Dane potencjalnych osob powigzanych z sygnalista (zgodnie z trescig art. 2 pkt 9 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow):

Dane potencjalnych $wiadkow zdarzen, bedacych podstawg zgtoszenia (imie i nazwisko swiadka,
stanowisko, miejsce pracy /komorka organizacyjna):




Oswiadczenie sygnalisty

Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgfoszenia dziatam w dobrej wierze, posiadam uzasadnione
przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sg prawdziwe, ufawnione informacje sa zgodne
ze stanem mojej wiedzy | ujawniam wszystkie znane mi fakly i okolicznosci dotyczace przedmiotu
zgfoszenia.

(miejscowosé, data i podpis sygnalisty)

Protokét zakonczono:

(data, pieczec i podpis przyjmujgcego zgtoszenie)

(data i czytelny podpis sygnalisty)

“wiasciwe podkreslic




