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Zalacznik do Decyzji nr 197 12024
Komendanta Powiatowego Policji
w Jarostawiu z dnia 1% grudnia 2024 r

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZEWNETRZNYCH
ZGLOSZEN NARUSZEN PRAWA
W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI W JAROSLAWIU,

KOMISARIACIE POLICJI W RADYMNIE | KOMISARIACIE POLICJI W PRUCHNIKU

Rozdziat |
Przepisy wstepne

§1
Procedura przyjmowania zewnetrznych zgloszen naruszer prawa stanowi realizacje
obowigzkéw wynikajacych z art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. 2024 r. poz. 928) i stuzy do zgtaszania naruszen prawa w rozumieniu
te] ustawy oraz podejmowania dziatarn nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji
w Jarostawiu, Komisariacie Policji w Radymnie i Komisariacie Policji w Pruchniku.
Procedura okresla zasady i tryb zgtaszania przez sygnalistow informacji o naruszeniu
prawa. :
System przyjmowania zgloszern umozliwia zgtaszanie naruszen prawa za posrednictwem
specjainych, fatwo dostgpnych kanatéw, w sposéb zapewniajacy rzetelne i niezalezne
rozpoznanie zgloszenia oraz w sposéb zapewniajacy ochrone sygnalisty przed dziataniami
o charakterze odwetowym, w zwiazku z dokonanym zgloszeniem.
W kwestiach nieuregulowanych niniejsza procedura zastosowanie maja przepisy
ustawy o ochronie sygnalistow.

§2

Uzyte w Procedurze definicje i skroty oznaczaja:

1) ustawa o ochronie sygnalistéw — ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz.U. z 2024 r. poz. 928);

2) RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogbine rozporzadzanie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE. L
Nr 119 z 04.05.2016, str. 1, z pézn. zm.);

3) organ - Komendanta Powiatowego Policji w Jarostawiu:



4) procedura — procedure dotyczacg przyjmowania zewnetrznych zgtoszen naruszen
prawa w Komendzie Powiatowej Policji w Jarostawiu, Komisariacie Policji

w Radymnie i Komisariacie Policji w Pruchniku ;

5) kanal zglaszania - techniczne | organizacyjne rozwigzania umozliwiajgce
dokonywanie zgtoszenia,

6) dzialanie nastepcze - postepowanie prowadzone w zwigzku ze ziozonym
zgtoszeniem;

7) dziatanie odwetowe - bezpos$rednie lub posrednie dziatanie lub zaniechanie
w kontekscie zwigzanym z praca, ktore jest spowodowane zgtoszeniem i ktore narusza
lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza lub moze wyrzadzi¢ sygnaliscie
nieuzasadniong szkode, w tym bezpodstawne inicjowanie postepowan przeciwko
sygnaliscie;

8) sygnalista — osobe fizyczng, wymieniong w art. 4 ust. 1 i 2 ustawy, ktéra dokonuje
zgloszenia o naruszeniu prawa uzyskana w kontekscie zwiazanym z praca
niezaleznie od stanowiska, formy zatrudnienia czy wspoipracy,

9) informacja zwrotna - przekazang sygnaliscie przez organ informacje na temat
planowanych lub podjetych dziatarn nastepczych i powodow takich dziatan;

10) zgtoszenie — informacje o naruszeniu prawa, dokonane za posrednictwem
przeznaczonych do tego kanatéw komunikacji do organu publicznego;

11) kontekst zwigzany z praca — przeszie, obecne lub przyszte dziatania zwigzane
z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowiacego podstawe s$wiadczenia pracy lub ustug lub pelnienia funkgj
w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub petnienia stuzby w podmiocie
prawnym, w ramach ktérych uzyskano informacje o naruszeniu prawa oraz istnieje
mozliwo$¢ doswiadczenia dziatan odwetowych;

12) osoba, ktérej dotyczy zgtoszenie — osobe, ktéra dopuscita sie naruszenia prawé.
lub osobe, z ktérg osoba, ktéra dopuscita sie naruszenia prawa, jest powigzana;

Rozdziat Il
Naruszenia prawa, ktére podlegaja zgtoszeniu

§3
Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na
celu obejscie prawa, dotyczace:
1) korupcji;
2) zamowien publicznych;
3) ustug, produktéw i rynkéw finansowych;
4) przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;
5) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;
6) bezpieczenstwa transportu;
7) ochrony srodowiska;
8) ochrony radiologicznej i bezpieczernstwa jadrowego;,
9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;



10)zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11)zdrowia publicznego;

12)ochrony konsumentow;

13)ochrony prywatnos$ci i danych osobowych;

14)bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

15)intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16)rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencii
i pomocy paristwa oraz opodatkowania 0oséb prawnych;

17)konstytucyjnych wolnosci i praw cziowieka i obywatela — wystepujace w stosunkach
jednostki z organami wladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi
w pkt 1-16.

. Zgloszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia dotyczacego Zaistniatego
lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszio lub prawdopodobnie dojdzie
w organizacji.

§4

. Procedury nie stosuje sie do informacji objetych:

1) przepisami o ochronie informacji niejawnych oraz innych informacii, ktore nie podlegaja
ujawnieniu z mocy przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego ze wzgledow
bezpieczenstwa publicznego;

2) tajemnica zawodowa zawodéw medycznych oraz prawniczych;

3) tajemnica narady sedziowskiej;

4) postepowaniem karnym, w zakresie tajemnicy postepowania przygotowawczego
oraz tajemnicy rozprawy sadowej prowadzonej z wytaczeniem jawnosci.

. Wylaczeniu podlegajg takze naruszenia prawa w zakresie zamoéwierh w dziedzinach

obronnodci i bezpieczenstwa, a takze umoéw offsetowych oraz innych $rodkéw

podejmowanych w celu ochrony podstawowych lub istotnych intereséw bezpieczenistwa
panstwa wskazane w art. 5 ust. 2 ustawy.

Rozdziat Il

Wewnetrzna komérka organizacyjna w ramach struktury KWP w Rzeszowie
upowazniona do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych

§5

Do przyjmowania zgtoszen dotyczgcych naruszen prawa wigczajac w to weryfikacje
zgloszenia i dalsza komunikacje z sygnalista w Komendzie Powiatowej Policji
w Jarostawiu, Komisariacie Policji w Radymnie i Komisariacie Policji w Pruchniku |
upowaznia si¢ funkcjonariusza Policji pefnigcego stuzbe na Jednoosobowym Stanowisku
ds. Skarg i Wnioskow KPP w Jarostawiu lub jego zastepce.

W przypadku gdy zgloszenie dotyczy funkcjonariusza pelnigcego stuzbe na
Jednoosobowym Stanowisku ds. Skarg i Wnioskéw KPP w Jarostawiu lub jego zastepcy
zgtaszajgcy moze dokonac zgloszenia bezposrednio Komendantowi Powiatowemu



Policji w Jarostawiu w soséb okreslony w § 6 ust. 2, ktory wyznaczy inne osoby niz
wskazane w ust. 1 do podjecia dalszych dziatan zgodnie z Procedura.

Rozdziat IV
Sposoby przekazywania zgloszen

§6

. Zgtoszenie moze by¢ dokonane za pomocg nastepujacych kanatow zgtaszania:

1) na adres do korespondenciji: Jednoosobowe Stanowisko ds. Skarg i Wnioskow
Komendy Powiatowej Policji w Jarostawiu, ul. Poniatowskiego 50, 37-500
Jarostaw z dopiskiem ,Zgloszenie zewnetrzne - nie otwiera¢ w sekretariacie”;

2) poprzez e-mail na adres: sygnalista.jaroslaw@rz.policja.gov.pl, tytut maila:
Zgloszenie zewnetrzne" i/lub z wykorzystaniem formularza znajdujacego sie w
Biuletynie Informacji Publicznej Komendy Powiatowej Policji w Jarostawiu, w
zaktadce ,Sygnalisci®, ktéry bedzie stanowit zatacznik do maila;

3) ustnie podczas bezposredniego spotkania, zorganizowanego w terminie 14 dni
od otrzymania wniosku o taka forme zgtoszenia.

. Zgloszenia dotyczacego funkcjonariusza Policji petniacego stuzbe na Jednoosobowym

Stanowisku ds. Skarg i Wnioskéw KPP w Jarostawiu lub jego zastepce dokonuje sie:

1) poprzez wystanie go bezposrednio na adres: Sekretariat Komendanta, Komenda
Powiatowa Policji w Jarosfawiu, ul. Poniatowskiego 50, 37-500 Jarostaw
w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Zgloszenie zewnegtrzne - do rak
Komendanta Powiatowego Policji w Jaroslawiu. Nie otwierac
w sekretariacie”.

. Zgtoszenie powinno zawiera¢ co najmniej:

1) dane zgtaszajacego, tj. imie i nazwisko, adres do kontaktu;

2) dane osoby, ktéra dokonata lub zamierza dokona¢ naruszenia prawa,

3) szczego6lowy opis naruszenia prawa w tym: czas, miejsce oraz sposob w jaki doszio
do naruszenia prawa,

4) dowody na poparcie zgtoszenia (jesli sa dostepne);

5) dane umozliwiajace kontakt, jezeli sygnalista chce otrzymaé informacje zwrotna
w zwiazku z dokonanym zgtoszeniem, a takze w celu uzyskania informacji
o ostatecznym wyniku postepowania wyjasniajgcego wszczetego w zwiazku
z dokonanym zgtoszeniem,

6) czytelny podpis zgtaszajacego.

. Wzoér formularza zgtoszenia zewnetrznego stanowi zatacznik nr 1 do Procedury.

. Zgtoszenie nie moze zosta¢ przekazane anonimowo.

§7

. Whniosek o dokonanie ustnego zgtoszenia skfadany jest pisemnie na zasadach
okreslonych w § 6 ust. 1i 2, wedtug wzoru stanowiacego zatgcznik nr 2 do Procedury.

. Podczas spotkania zgtoszenie dokumentowane jest w formie protokotu przyjecia ustnego
zgtoszenia, ktdérego wzor stanowi zatacznik nr 3 do Procedury.

. Sygnalista moze dokonac sprawdzenia, nanosi ewentualne poprawki, po czym zatwierdza
protokét poprzez jego podpisanie.



4. Zgloszenie moze by¢ dokonane wylgcznie w dobrej wierze. Zakazuje sie $wiadomego
sktadania fatszywych zgtoszen. Osoba dokonujaca zgloszenia wiedzac, ze do
naruszenia prawa nie doszio (tzw. zgtoszenie w ztej wierze) podlega grzywnie, karze
ograniczenia wolnosci lub pozbawienia wolnosci do lat 2.

Rozdziat V
Sposéb postepowania z otrzymanymi zgtoszeniami

§8
1. Zgloszenia naruszen prawa sg przyjmowane i weryfikowane przez upowaznionych
funkcjonariuszy organu w zakresie wiarygodnosci zgloszenia oraz jego
odpowiedzialnosci za rozpatrzenie zgtoszenia i przeprowadzanie dziatan nastepczych.

2. W ramach postepowania, organ moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwréci¢ sie
do sygnalisty o udzielenie dodatkowych wyjasnien.

3. Jezeli zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa
w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania organu, organ podejmie dalsze kroki w celu
zbadania sprawy i naprawienia naruszenia prawa.

4. W uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego
organ moze przekazac zgtoszenie:

1) jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym:;
2) innej jednostce organizacyjnej, ktérej powierzono zadania w drodze porozumienia.

5. W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej
do zakresu dziatania organu, organ przekaze je niezwlocznie, nie pézniej jednak niz
w terminie 14 dni od dnia dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie
pozniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatan
nastepczych.

6. Organ moze nie podja¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgtoszeniu,
dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego  zgloszenia
lub zgtoszenia od innego sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat
naruszenia prawa w poréwnaniu z wczesniejszym zgtoszeniem tego naruszenia. Organ
poinformuje osobe dokonujaca zgtoszenia o takim odstapieniu. W razie kolejnego
zgloszenia — organ pozostawi je bez rozpoznania oraz informacji zwrotne;j.

7.Organ - jezeli przewiduja to przepisy odrebne, bez zbednej zwioki przekazuje
wlasciwym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej
informacje zawarte w zgtoszeniu w celu prowadzenia dziatan nastgpczych w trybie
stosowanym przez te instytucje, organy lub jednostki.

8. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 dziatajg na podstawie pisemnego upowaznienia
Komendanta Powiatowego Policji w Jarostawiu i sg zobowigzane do zachowania
tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, ktére uzyskaty w ramach
przyjmowania i weryfikacji zgloszenia oraz podejmowania dziatari nastepczych, takze
po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego
wykonywaty te czynnosci. Wzér upowaznienia w tym zakresie stanowi zatacznik nr 4 do
Procedury.



Rozdziat VI

Informacje zwrotne oraz kontakt w zwiazku z przyjeciem zgloszenia

§9
. Organ potwierdza przyjecie zgtoszenia na podany adres kontaktowy. Informacje

zostang przekazane niezwlocznie, nie pézniej niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia
zgtoszenia, o ile organ nie otrzymat sprzeciwu na wystanie potwierdzenia.

. Organ nie przekaze informacji o przyjeciu zgtoszenia, w przypadku jezeli bedzie
miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze takie dziatanie zagrozitoby ochronie
poufnosci tozsamosci sygnalisty.

. Organ moze zwr6cic sig do sygnalisty, na podany adres do kontaktu, o wyjasnienia
lub dodatkowe informacje, jakie moga by¢ w posiadaniu sygnalisty.

. Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgtoszenie nie dotyczy naruszenia prawa,
organ poinformuje osobe dokonujgcag zgloszenie o odstapieniu od jego
rozpatrywania oraz przyczynie odstapienia. Organ moze w takim przypadku
przekaza¢ informacje o trybie przewidzianym w przepisach odrebnych do
rozpoznania zgtoszenia.

. Organ poinformuje sygnaliste o przekazaniu zgloszenia do innego organu
publicznego, jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgtoszenie dotyczy naruszen
prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu dziatania organu.

. Organ przekaze sygnaliScie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajacym
3 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach
w terminie nieprzekraczajacym 6 miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia.

. Organ poinformuje sygnaliste, jezeli odstapi od podjecia dziatarn nastepczych,
podajac uzasadnienie odstapienia.

. Organ poinformuje réwniez sygnaliste o ostatecznym wyniku dziatann nastepczych
realizowanych na skutek zgloszenia.

Rozdziat VII
Ochrona sygnalisty

§10
. Zgtoszenia moze dokona¢ kazda osoba fizyczna, ktéra uzyskata informacje
0 naruszeniu prawa w podmiocie prawnym w kontek$cie zwigzanym z praca.

. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy o ochronie
sygnalistéw, od chwili dokonania zgtoszenia.

. Ochrona sygnalistow jest zapewniona poprzez:



1

2

1) ochrone tozsamosci, chyba ze organ otrzyma od sygnalisty wyrazng zgode na
ujawnienie danych;

2) jezeli zgloszenie dotyczy innych 0séb, organ zapewni takze ochrone poufnosci
ich tozsamosci;

3) udziat w procesie rozpatrywania zgtoszenia bezstronnych oséb, ktére zostaty
zobligowane do zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub
zakonczeniu wspotpracy;

4) zapewnienie, ze dostep do danych sygnalisty oraz dokumentacji zwigzanej ze
zgtoszeniem, beda miaty upowaznione osoby;

5) ochrong przed dziataniami odwetowymi, w tym grozbami przed takimi
dziataniami, w zwiazku z dokonanym zgtoszeniem.

4. Na zadanie sygnalisty organ wyda w terminie miesiaca od jego otrzymania,
zaswiadczenie potwierdzajace, ze sygnalista podlega ochronie przed dziataniami
odwetowymi przewidzianej w ustawie o ochronie sygnalistow.

Rozdziat VIl
Rejestr zgtoszen zewnetrznych

§1
Wszystkie zgloszenia organ odnotowuje w rejestrze zgloszen zewnetrznych,
prowadzonego wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do Procedury.

Rejestr zgtoszen zewnetrznych obejmuje:

1) numer zgtoszenia;

2) przedmiot naruszenia prawa, :

3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktérej zgtoszenie dotyczy, niezbedne do identyfikacii
tych osob;

4) date dokonania zgtoszenia,

5) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;

6) informacje o wydaniu zaswiadczenia o ktérym mowa § 10 ust. 4 Procedury;

7) date zakoriczenia sprawy;

8) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan w przypadku, o ktérym mowa § 8 ust.6
Procedury,;

9) szacunkowg szkode majatkowa, jezeli zostata stwierdzona oraz kwoty odzyskane
w wyniku postgpowan dotyczacych naruszer\ prawa bedacych przedmiotem zgloszenia
— 0 ile organ publiczny posiada te dane.

Rejestr zgtoszen zewnetrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosci,

a dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgtoszern zewnetrznych

sg przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym

zakoriczono dziatania nastepcze lub po zakoriczeniu postepowar zainicjowanych tymi

dziataniami.

Wpisy do Rejestru zgloszen zewnetrznych dokonujg osoby upowaznione do jego
prowadzenia. Rejestr ten przechowywany jest w pomieszczeniu stuzbowym,
zabezpieczonym przed dostepem oséb postronnych w szafie zamykanej na klucz.



Rozdziat IX
Przetwarzanie danych osobowych, poufnos¢ informacji

§12

. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwiazku z wykonywaniem
zadan i obowigzkow wynikajacych z Procedury jest Komendant Powiatowy Policji
w Jarostawiu z siedzibg przy ul. Poniatowskiego 50, 37-500 Jarostaw.

. Monitorowanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych w KPP w Jarostawiu
zapewnia Inspektor Ochrony Danych. Mozna sie z nim skontaktowac za posrednictwem
poczty  elektronicznej pod adresem: iod.jaroslaw@rz.policja.gov.pl.  lub
korespondencyjnie na adres siedziby Administratora wskazany powyzej.

. Administrator w zwiazku z realizacjg zadan zwigzanych z obstugg zgtoszen o naruszeniach
prawa bedzie przetwarzat dane osobowe w nastepujacych celach: realizacji obowigzku
prawnego zwiazanego z przyjmowaniem zgtoszen zewnetrznych dotyczgcych naruszen
prawa, podjeciem dziatann nastepczych oraz prowadzeniem dokumentacji, w tym rejestru
zgtoszen zewnetrznych w oparciu o obowiazek prawny wynikajacy z przepisow ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw oraz zgodnie z art. 6 ust.1 lit. ¢) RODO.
. Administrator zapewnia poufno$¢ danych osobowych, w zwiazku z otrzymanym zgtoszeniem.
W zwigzku z tym odbiorcami danych osobowych moga by¢ wytacznie organy publiczne
lub podmioty uprawione do zadania dostepu lub otrzymania danych osobowych
na podstawie obowiazujacych przepiséw prawa, a takze inne podmioty wytgcznie w oparciu
o uprzednio wyrazong zgode sygnalisty.

. Administrator danych nie zamierza przekazywac danych osobowych do panstwa trzeciego,
badz organizacji miedzynarodowych.

. Dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem bedg przechowywane przez
okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie
zewnetrzne do organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatan nastepczych
lub zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakornczeniu postepowan zainicjowanych
tymi dziataniami. Dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgtoszen
zewnetrznych sg przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego,
w ktérym zakoriczono dziatania nastepcze, lub po zakoriczeniu postepowarn zainicjowanych
tymi dziataniami.

. Osobom fizycznym, ktérych dane osobowe sa przetwarzane w zwiazku z realizacja
Procedury przystuguje prawo zadania od Administratora dostepu do swoich danych
osobowych, a takze ich sprostowania (poprawiania). Przystuguje rowniez prawo do zgdania
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym
przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do
wywiazania si¢ przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne
nadrzedne podstawy prawne przetwarzania.

. W przypadku uznania, iz przetwarzanie danych osobowych przez Administratora narusza
przepisy RODO, osobom fizycznym przystuguje prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na adres: ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.



9. Podanie danych osobowych jest niezbedne do dokonania zgtoszenia informacii
0 naruszeniach prawa.

10. Dane osobowe nie beda podlega¢ zautomatyzowanemu przetwarzaniu (w tym profilowaniu).

§13

1. Przetwarzanie danych osobowych w ramach ustanowionej Procedury, odbywa sie zgodnie
z przepisami RODO.

2. Do przyjmowania i weryfikacji zgloszeri zewnetrznych, podejmowania dziatan nastepczych
oraz przetwarzania informacji i danych osobowych: sygnalisty, osoby pomagajacej
w dokonaniu zgtoszenia, osoby powigzanej z sygnalistg, osoby ktérej dotyczy zgtoszenie
oraz osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu, moga by¢ dopuszczone wytgcznie osoby
zapewniajace ich bezpieczenstwo i poufno$¢ oraz posiadajgce pisemne, imienne
upowaznienie wydane przez Komendanta Powiatowego Policji w Jarostawiu.
Upowaznienie wydawane jest przed rozpoczeciem przetwarzania informac;ji i danych.

3. Upowaznienia podlegaja rejestracji w ewidencji oséb upowaznionych, prowadzonej
zgodnie z zatgcznikiem nr 6 do Procedury.

4. Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych prowadzony jest zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w art. 30 ust. 1-4 RODO.

5. Osoby upowaznione zobowigzane sg do uniemozliwienia osobom nieuprawnionym
uzyskania dostepu do informacji i danych objetych zgloszeniem oraz zachowania
poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia, osoby
ktorej dotyczy zgloszenie oraz oso6b trzecich wskazanych w zgtoszeniu, ktére uzyskaty
w ramach przyjmowania, weryfikacji zgloszen oraz podejmowania dziatarn nastepczych,
takze po ustaniu stosunku pracy/stuzby lub innego stosunku prawnego, w ramach
ktorego wykonywaty te prace/stuzbe.

6. Na kazdym etapie realizacji zgloszenia, osoby upowaznione, postuguja sie jedynie numerem
sprawy/zgtoszenia, co przyczyni si¢ do zwiekszenia poziomu poufnosci.

7. Administrator po otrzymaniu zgloszenia przetwarza dane osobowe w zakresie niezbednym
do przyjecia zgloszenia lub podjecia ewentualnego dziatania nastepczego. Dane osobowe,
ktore w sposob oczywisty nie maja znaczenia dla rozpatrywania konkretnego zgtoszenia,
nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane. Usuniecie
tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja
one znaczenia dla sprawy.

8. Administrator zapewnia przejrzyste wykonywanie obowiazkéw informacyjnych wynikajacych
zart. 13i 14 RODO.

9. Klauzule informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych sygnalisty w zwiazku
ze zgloszeniem naruszenia prawa stanowi zatgcznik nr 7do Procedury.

10.Klauzule informacyjng dotyczgca przetwarzania danych osobowych oséb, ktére dane
zostaly pozyskane w zwigzku ze zgloszeniem naruszenia prawa stanowi zatacznik
nr 8 do Procedury.



»

Rozdziat X
Postanowienia koncowe
§14

Organ za kazdy rok kalendarzowy sporzadza sprawozdanie zawierajgce dane
statystyczne dotyczace zgloszen zewnetrznych, obejmujgce:

1) liczbe przyjetych zgtoszen zewnetrznych;

2) liczbe postepowarn wyjasniajacych i postepowan wszczetych w wyniku przyjetych
zgtoszen zewnetrznych oraz informacje na temat wyniku tych postepowan;

3) szacunkowa szkode majatkows, jezeli zostata stwierdzona, oraz kwoty odzyskane
w wyniku postepowari dotyczacych naruszen prawa bedacych przedmiotem
zgtoszenia zewnetrznego — w przypadku posiadania tych danych.

Sprawozdanie o ktorym mowa w ust. 1 przekazuje sie¢ Rzecznikowi Praw
Obywatelskich w terminie do 31 marca roku nastepnego po roku, za jaki
sprawozdanie jest sporzadzane.

Organ dokonuje przegladu Procedury co najmniej raz na 3 lata.

Organ upowazni w drodze decyzji osoby odpowiedzialne za realizacje postanowien
Procedury.

Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych w Komendzie Powiatowej Policji w
Jarostawiu, Komisariacie Policji w Radymnie i Komisariacie Policji w Pruchniku
wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.



Zatacznik nr 1 do Procedury przyjmowania
zewnetrznych zgloszen naruszen prawa

w KPP w Jarostawiu, KP w Radymnie i KP w
Pruchniku

FORMULARZ ZGLOSZENIA ZEWNETRZNEGO

Miejscowos$é, data wypelnienia zgloszenia: Numer zgloszenia (nadaje przyjmujgcy)*

Dane kontaktowe sygnalisty

Imie i Nazwisko:

Istota naruszenia prawa

Data zaistnienia naruszenia prawa/data powziecia wiadomosci o zdarzeniu (nalezy wskazac informacje
dot. czasu w ktdrym naruszenie prawa zaistnialo lub czasu, kiedy o naruszeniu dowiedzial sig
sygnalista); ...

Zgloszenie naruszenia prawa dotyczy (nalezy okresli¢ zgodnie z katalogiem ujetym w art. 3 ust. 1 ustawy
Z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw, Dz. U. 2024, poz. 928)":

korupciji,

zamowien publicznych,

ustug, produktow | rynkéw finansowych,

przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,

bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami,

bezpieczenstwa transportu,

ochrony Srodowiska,

ochrony radiologicznej | bezpieczenstwa jadrowego,

bezpieczenstwa zywnosci i pasz,

zdrowia i dobrostanu zwierzat,

zdrowia publicznego,

ochrony konsumentow,

ochrony prywatnosci i danych osobowych,

bezpieczeristwa sieci i systemow teleinformatycznych,

interesow finansowych Skarbu Panstwa RP, jednostki samorzadu terytorialnego oraz UE,

rynku wewnetrznego UE, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji | pomocy panstwa oraz
opodatkowania oséb prawnych,

konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela ~ wystepujace w stosunkach jednostki
z organami wladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w ww. punktach.

Opis zdarzenia stanowiacego naruszenie prawa (szczegdlowy opis okolicznosci naruszenia prawa oraz
Sposob w jaki uzyskano o nim wiedze, z uwzglednieniem oséb istotnych dia jego zaistnienia, wskazanie
czasu i miefsca, wskazanie potencjalnych $wiadkow, w tym osob z ktérymi sygnalista kontaktowal sie w
danej sprawie).
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.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

Dane osoby ktéra dokonata lub zamierza dokonac naruszenia prawa (zgodnie z trescig art. 2 pkt 7
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow):

Dane potencjainych oséb powigzanych z sygnalistg (zgodnie z trescig art. 2 pkt 9 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow):

Dane potencjainych $wiadkow zdarzen, bedacych podstawa zgloszenia (imig i nazwisko Swiadka,
np. adres zamieszkania, stanowisko, miefsce pracy):

.....................................................................................................................................................

Inne informacje dotyczgce zgloszenia (np. czy zglaszano to naruszenie/te naruszenia prawa
wezesniej? Jesli tak to kiedy, komu i w jakiej formie? Czy otrzymano odpowiedZ na zgloszenie? Jezeli
otrzymano odpowiedZ na zgloszenie jaka ona byta?)

Oswiadczenie zglaszajacego

Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia dzialam w dobrej wierze, posiadam uzasadnione
przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sg prawdziwe, ujawnione informacje sg zgodne
ze stanem mojej wiedzy i ujawniam wszystkie znane mi fakty | okolicznosci dotyczace przedmiotu

zgloszenia.

(miegscowose, data | czytelny podpis sygnalisty)
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Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Na podstawie art. 13 ust. 1 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku 2z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdinego rozporzadzenia o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE. L Nr 119 2 04.05.2016, str. 1, z pézn. zm.) (zwane dalej ,RODO") informujemy, ze:

1.

2.

Administratorem danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Jarostawiu, dane kontaktowe:
ul. Poniatowskiego 50, 37-500 Jarostaw, tel. 47 824-13-05.
Monitorowanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych w KPP w Jaroslawiu zapewnia Inspektor Ochrony
Danych. Mozna sie z nim skontaktowat¢ za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem:
iod jaroslaw@rz policia.gov.pl lub korespondencyjnie na adres siedziby Administratora wskazany powyzej.
Administrator w zwigzku z realizacja zadan zwigzanych z obslugg zgloszen o naruszeniach prawa bedzie
przetwarzal dane osobowe w nastepujgcych celach: .
a) realizacji obowiazku prawnego zwiazanego z przyjmowaniem zgloszen zewnetrznych dotyczacych |
naruszen prawa wynikajgcego z ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
{zwanej dalej .ustawg o ochronie sygnalistow”)(zgodnie z art. 6 ust 1 lit. ¢) RODO);
b) przetwarzania danych w zwigzku z podjeciem dzialart nastepczych w oparciu o obowigzek prawny
wynikajacy z przepiséw ustawy o ochronie sygnalistéw (zgodnie z art. 6 ust.1 lit. ¢) RODO);
¢) prowadzenia dokumentacji, w tym rejestru zgtoszert zewnetrznych w oparciu o obowiazek prawny
wynikajacy z przepisdw ustawy o ochronie sygnalistow (zgodnie z art. 6 ust.1 lit. ¢) RODO).
Administrator zapewnia poufnosc Pani/Pana danych, w zwiazku z otrzymanym zgloszeniem. W zwigzku z tym
odbiorcami danych osobowych mogg by¢ organy publiczne lub podmioty uprawione do zgdania dostepu lub
otrzymania danych osobowych na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa, a takze inne podmioty wylacznie
w oparciu o uprzednio wyrazong zgode sygnalisty.
Administrator danych nie zamierza przekazywac Pani/fPana danych osobowych do parnstwa trzeciego, badz
organizacji migdzynarodowych
Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dzialan nastepczych oraz
dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem bedq przechowywane przez okres 3 lat po zakorczeniu roku
kalendarzowego, w ktorym przekazano zgloszenie zewnetrzne do organu publicznego wiasciwego do podjecia
dziatan nastepczych lub zakoriczono dziatania nastepcze, lub po zakorczeniu postepowar zainicjowanych tymi
dziataniami, Dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgloszer zewnetrznych sg przechowywane
przez okres 3 lal po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktorym zakoriczono dziatania nastepcze, lub po
zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi dzialaniami.
Sygnaliscie przysluguje prawo 2adania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Pani/Panu takze prawo do zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze
sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przysiuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest
niezbedne do wywigzania si¢ przez Administratora z obowiazku prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne
podstawy prawne przetwarzania,
W przypadku uznania, iz przetwarzanie danych osobowych przez Administratora narusza przepisy RODO,
Sygnaliscie przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych na adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.,
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbgdne do dokonania zgloszenia informacii
0 naruszeniach prawa.

10. Dane osobowe nie bgdq podlega¢ zautomatyzowanemu przetwarzaniu (w tym profilowaniu).

Zapoznalam/em’sig:

(miejscowosE, data i czytelny podpis sygnalisty)

" wlasciwe podkreslic
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Zalgeznik nr 2 do Procedury przyjmowania
zewnetrznych zgloszen naruszen prawa

w KPP w Jarostawiu, KP w Radymnie i KP w
Pruchniku

WNIOSEK O DOKONANIE USTNEGO ZGLOSZENIA

Miejscowosé, data wypelnienia wniosku: Data wplywu wniosku (uzupelnia przyjmujgcy)"

Imig | Nazwisko:

Dane kontaktowe (adres do korespondencji, numer telefonu):

Dziatajac na podstawie treéci art. 36 ust. 1 w zw. z art. 26 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o0 ochronie sygnalistow (Dz. U. 2024, poz. 928), wnosze o zorganizowanie spotkania, w trakcie ktérego
zglosze naruszenie prawa dotyczace (nalezy okresli¢ zgodnie z katalogiem ujetym w art. 3 ust. 1 ustawy

Z dnia 14 czerwea 2024 r. o ochronie sygnalistow, Dz. U. 2024, poz. 928)%:
korupcii,

zamowien publicznych,

ustug, produktow i rynkéw finansowych,

przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu,
bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami,
bezpieczenstwa transportu,

ochrony srodowiska,

ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego,

bezpieczenstwa zywnosci | pasz,

zdrowia i dobrostanu zwierzat,

zdrowia publicznego,

ochrony konsumentow,

ochrony prywatnosci i danych osobowych,

bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,

interesow finansowych Skarbu Parstwa RP, jednostki samorzadu terytorialnego oraz UE,

* rynku wewnetrznego UE, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa oraz

opodatkowania 0séb prawnych,

* konstytucyjnych wolnosci i praw cziowieka i obywatela — wystepujace w stosunkach jednostki

z organami wiadzy publicznej i niezwiazane z dziedzinami wskazanymi w ww. punktach.

(miejscowosc, data | podpis sygnalisty)
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Klauzula informacyjna

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

| 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 85/46/WE (ogéinego rozporzadzenia o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE. L Nr 119 z 04.05.2016, str. 1, z pozn. zm.) (zwane dalej ,RODQ") informujemy, ze:

1.

2.

9.

Administratorem danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Jarostawiu, dane kontaktowe:
ul. Poniatowskiego 50, 37-500 Jarostaw, tel. 47 824-13-05.
Monitorowanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych w KPP w Jarostawiu zapewnia Inspektor Ochrony
Danych. Mozna si¢ z nim skontaktowaé¢ za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem:
iod jaroslaw@rz policia.gov.p! lub korespondencyjnie na adres siedziby Administratora wskazany powyzej.
Administrator w zwiazku z realizacjg zadan zwigzanych z obsluga zgloszen o naruszeniach prawa bedzie
przetwarzal dane osobowe w nastepujacych celach:
a) realizacji obowiazku prawnego zwigzanego z przyjmowaniem zgloszer zewngtrznych dotyczacych
naruszen prawa wynikajacego z ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(zwanej dalej ,ustawg o ochronie sygnalistow")(zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODOY,
b) przetwarzania danych w zwigzku z podjeciem dzialari nastepczych w oparciu 0 obowigzek prawny
wynikajacy z przepisow ustawy o ochronie sygnalistow (zgodnie z art. 6 ust 1 lit. ¢) RODO),
¢) prowadzenia dokumentacji, w tym rejestru zgloszen zewnetrznych w oparciu o obowigzek prawny
wynikajacy z przepisow ustawy o ochronie sygnalistéw (zgodnie z art. 6 ust.1 lit. ¢) RODO). 4
Administrator zapewnia poufnos¢ Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem. W zwiazku z tym
odbiorcami danych osobowych moga byé organy publiczne lub podmioty uprawione do zadania dostepu lub
otrzymania danych osobowych na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa, a takze inne podmioty wylacznie
w oparciu o uprzednio wyrazong zgode sygnalisty.
Administrator danych nie zamierza przekazywa¢ Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego, badz
organizacji miedzynarodowych.
Dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub podjgciem dziala nastgpczych oraz
dokumenty zwiazane z tym zgloszeniem bedq przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku
kalendarzowego, w ktorym przekazano zgloszenie zewnetrzne do organu publicznego wiasciwego do podjecia
dzialan nastepczych lub zakoriczono dziatania nastepcze, lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dzialaniami. Dane osobowe oraz pozostale informacje w rejestrze zgloszen zewnetrznych sg przechowywane
przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktarym zakoriczono dziatania nastepcze, lub po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dzialaniami.
Sygnaliscie przysluguje prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Pani/Panu takze prawo do 2adania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze
sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest
niezbedne do wywigzania si¢ przez Administratora z obowigzku prawnego | nie wystepujq inne nadrzg¢dne
podstawy prawne przetwarzania.
W przypadku uznania, iz przetwarzanie danych osobowych przez Administratora narusza przepisy RODO,
Sygnaliscie przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych na adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedne do dokonania zgloszenia informacji
0 naruszeniach prawa.

10. Dane osobowe nie beda podlegac zautomatyzowanemu przetwarzaniu (w tym profilowaniu).

Zapoznatam/em’ sie:

» data wplywu do KPP,

3 wskazanie danych osobowych, umozliwiajacych identyfikacje sygnalisty | nawigzanie z nim kontaktu przez osobg
upowazniong do przyjecia zgloszenia jest warunkiem koniecznym do ewentualnego wyznaczenia terminu spotkania
o ktérym mowa w tresci art. 26 ust 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 o ochronie sygnalistow oraz wdrozenia dziatan
w ramach procedury zgloszen zewnetrznych

» wiasciwe podkresiic,
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Zatgcznik nr 3 do Procedury przyjmowania
zewnetrznych zgloszen naruszen prawa

w KPP w Jarostawiu, KP w Radymnie i KP w
Pruchniku

PROTOKOL PRZYJECIA USTNEGO ZGLOSZENIA

Data | miejsce sporzadzania protokolu; Numer zgloszenia:

Osoba przyjmujaca zgloszenie (stopien, imie i nazwisko, stanowisko sluzbowe):

Dane kontaktowe sygnalisty (dane osobowe, adresowe)

Imig i Nazwisko:

Dane kontaktowe (adres do korespondencji, numer telefonu)

Istota naruszenia prawa

Data zaistnienia naruszenia prawa, data powziecia wiadomosci o zdarzeniu;

14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistéw, Dz. U. 2024, poz. 928)"
* Kkorupcji,
zamowien publicznych,
ustug, produktéw i rynkow finansowych,
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,
bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami,
bezpieczenstwa transportu,
ochrony srodowiska,
ochrony radiologicznej | bezpieczenstwa jadrowego,
bezpieczenstwa zywnosci i pasz,
zdrowia i dobrostanu zwierzat,
zdrowia publicznego,
ochrony konsumentow,
ochrony prywatnosci i danych osobowych,
bezpieczenstwa sieci | systemow teleinformatycznych,
interesow finansowych Skarbu Parnistwa RP, jednostki samorzadu terytorialnego oraz UE,
rynku wewnetrznego UE, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa oraz
opodatkowania os6b prawnych,
* konstytucyjnych wolnosci | praw czlowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach jednostki
z organami wladzy publicznej | niezwiazane z dziedzinami wskazanymi w ww. punktach.
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Przed przyjeciem zgloszenia w trakcie spotkania, sygnalista zostat pouczony o mozliwosci sprawdzenia
i naniesienia poprawek przed pedpisaniem protokotu.

(miejscowosc, dats i podpis sygnalisty)

Opis zdarzenia stanowiacego naruszenie prawa (opis szczegolowo okolicznosci oraz sposéb w jaki
uzyskano o nim wiedze, z uwzglednieniem o0séb istotnych dla jego zaistnienia, wskazanie czasu
i miejsca, wskazanie potencjalnych $wiadkow, w tym osoéb z ktérymi dokonujacy zgloszenia kontaktowal
sie w danej sprawie).

Dane osoby ktora dokonata lub zamierza dokonaé naruszenia prawa (zgodnie z trescig art. 2 pkt 7
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow):.

Dane potencjalnych osob powigzanych z sygnalista (zgodnie z trescig art. 2 pkt 9 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow).

Dane potencjalnych swiadkow zdarzen, bedacych podstawa zgtoszenia (imie | nazwisko Swiadka,
stanowisko, miejsce pracy /komorka organizacyjna).

Wskazanie dowodow istotnych dla sprawy/ ew. zalgcznikéw do zgloszenia:

Inne informacje dotyczace zgloszenia (np. czy zglaszano to naruszenie/te naruszenia prawa
weczesniej? Jesli tak to kiedy, komu i w jakiej formie? Czy otrzymano odpowiedZ na zgloszenie? Jezeli
otrzymano odpowiedZ na zgloszenie jaka ona byla?):

Strona?2z74




Oswiadczenie zgtaszajacego

Oswiadczam, 2e dokonujac niniejszego zgloszenia dzialam w dobrej wierze, posiadam uzasadnione
przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sa prawdziwe, ujawnione informacje sa zgodne
2e stanem mojef wiedzy | ujawniam wszystkie znane mi fakty i okolicznosci dotyczace przedmiotu
zgloszenia.

(miejscowost, data | podpls sygnalisty)

Protokét zakonczono:

(data, pieczgc i podpis przyjmujgcego zgloszenie)

(data i czyteiny podpis sygnalisly)

Klauzula informacyjna

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
I w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdinego
rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L Nr 119 2 04.05.2016, str. 1, z pdzn. zm.) (zwane dale)
.RODQ") informujemy, ze: ‘

1. Administratorem danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Jarostawiu, dane
kontaktowe: ul. Poniatowskiego 50, 37-500 Jarosiaw, tel. 47 824-13-05,

2. Monitorowanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych w KPP w Jaroslawiu zapewnia Inspektor *
Ochrony Danych. Mozna si¢ z nim skontaktowa¢ za posrednictwem poczty elektronicznej pod
adresem: jod jaroslaw@rz policjia.gov.pl lub korespondencyjnie na adres siedziby Administratora
wskazany powyze).

3. Administrator w zwigzku z realizacja zadanh zwigzanych z obsluga zgloszen o naruszeniach prawa
bedzie przetwarzal dane osobowe w nastepujacych celach:

a) realizacji obowigzku prawnego zwiagzanego z przyjmowaniem zgloszen zewnetrznych
dotyczacych naruszer prawa wynikajacego z ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (zwanej dalej ,ustawg o ochronie sygnalistow")(zgodnie z art. 6 ust.1 lit. ¢)
RODO),

b) przetwarzania danych w zwigzku z podjeciem dziatari nastepczych w oparciu o obowiazek
prawny wynikajacy z przepisow ustawy o ochronie sygnalistow (zgodnie z art. 6 ust.1 lit. ¢)
RODO),

c) prowadzenia dokumentacji, w tym rejestru zgloszen zewnetrznych w oparciu o obowigzek
prawny wynikajacy z przepisow ustawy o ochronie sygnalistow (zgodnie z art. 6 ust 1 lit ¢)
RODO),

4. Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/Pana danych, w zwiazku z otrzymanym zgloszeniem.
W zwigzku z tym odbiorcami danych osobowych moga by¢ organy publiczne lub podmioty uprawione
do zadania dostepu lub otrzymania danych osobowych na podstawie obowigzujacych przepiséw
prawa, a takze inne podmioty wylacznie w oparciu o uprzednio wyrazong zgode Sygnalisty.

5. Administrator danych nie zamierza przekazywa¢ Pani/Pana danych osobowych do parnstwa trzeciego,
badz organizacji miedzynarodowych.

5. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatarn nastepczych
oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu
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9.

roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgloszenie zewnetrzne do organu publicznego
wiasciwego do podjecia dzialan nastepczych lub zakorniczono dziatania nastgpcze, lub po zakonczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze
zgloszen zewnetrznych sg przechowywane przez okres 3 lat po zakornczeniu roku kalendarzowego,
w ktorym zakoriczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami.

Sygnaliscie przystuguje prawo 2zgdania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich
sprostowania (poprawiania), Przystuguje Pani/Panu takze prawo do Zzadania usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przysiuguje ono jedynie
w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania si¢ przez Administratora
z obowiazku prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne podstawy prawne przetwarzania.

W przypadku uznania, iz przetwarzanie danych osobowych przez Administratora narusza przepisy
RODO, Sygnaliscie przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych na adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest niezbedne do dokonania zgloszenia informaciji
0 naruszeniach prawa.

10. Dane osobowe nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu przetwarzaniu (w tym profilowaniu).

Zapoznatam/em’ sig:

(miejscowosc, dala i czytelny podpis sygnalisty)

“wlasciwe podkresiic
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Zatacznik nr 4 do Procedury przyjmowania
zewngtrznych zgloszen naruszen prawa

w KPP w Jarostawiu, KP w Radymnie | KP w
Pruchniku

KOMENDANT POWIATOWY POLICJI
W JAROStAWIU

Jarostaw, dnia . ... .

Upowaznienie Nr /

Na podstawie art. 44 ust. 2 | 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o0 ochronie sygnalistéw (Dz.U. 2024 r.
poz. 928) w zwiazku z art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679
Z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych | w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1, z pdZn. zm.) upowazniam
Pania/Pana’

stopien - jesli dotyczy

imie i nazwisko

stanowisko stuzbowe

ID kadrowy

jednostka/komérka organizacyjna
do dostepu do informaciji oraz przetwarzania danych osobowych objetych zgloszeniem w trybie realizacji
ustanowionej] w Komendzie Powiatowej Policji w Jarostawiu, Komisariacie Policji w Radymnie
i Komisariacie Policji w Pruchniku Procedury przyjmowania zewnetrznych zgloszen naruszen prawa, w
tym do:

Zakres uprawnier [ przyjmowania i weryfikacji zgloszenia zewnetrznego
prowadzenia rejestru zgloszen zewnetrznych

[J podejmowania dziatar nastepczych dot. zgloszenia
zewnetrznego zarejestrowanego pod numerem:

a

() przetwarzania danych osobowych sygnalisty oraz osoby,
ktérej dotyczy zgloszenie, a takze danych innych oséb
majacych zwiazek z rozpatrywanym zgloszeniem

do kontaktu z sygnalista

archiwizacji

niszczenia dokumentacji

I8 = g a2 G

Wskazane czynnosci bedg realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi udostepnionych
przez Administratora. Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie,
przesytanie, stosowanie pseudonimizacji, niszczenie po ustaniu przydatnosci lub terminéw retencji
danych. Moze zostac odwolane w kazdym czasie — w formie pisemnej wraz z podaniem przyczyny.
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Okres, na ktéry przyznaje sig
powaznieni
u enie Ood.. ... | & .
] do odwolania
Cofniecie upowaznienia Nr ewidencyjny upowaznienia:
od .

(data, piecze¢ | podpis osoby wydajacej upowaznienie)

Oswiadczenie osoby upowaznionej

Oéwiadczam, ze zapoznalam/em’ sie z Procedurg przyjmowania zewnetrznych zgloszert naruszen prawa
obowigzujacq w Komendzie Powiatowej Policji w Jaroslawiu, Komisariacie Policji w Radymnie | Komisariacie
Policji w Pruchniku i zobowiazuje sie do przestrzegania zasad w niej zawartych.

Zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji, w tym danych osobowych, o ktorych
dowiedziatam/em® sie w zwiazku z realizacjg zadan zwigzanych ze zgloszonym naruszeniem prawa,
rowniez metod ich zabezpieczen, zgodnie z trescig udzielonego upowaznienia, takze po jego ustaniu,
Oswiadczam rowniez, ze nie jestem w jakikolwiek sposob negatywnie zaangazowana/ zaangazowany*
w dzialanie lub zaniechanie stanowigce przedmiol zgloszenia, a takze nie pozostaje w relacji podlegtosci
stuzbowej z osobami, ktérych dotyczy zgloszenie.

Potwierdzam, 2e znana jest mi definicia danych osobowych w rozumieniu art. 4 RODO, w mys$! ktorej
Jdane osobowe” oznaczajg wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej (,0sobie, ktorej dane dotyczq’) — mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba,
ktérg mozna bezpoS$rednio lub posrednio zidentyfikowac, w szczegolnosci na podstawie identyfikalora
takiego jak imie i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy Jub jeden
badZ kilka szczegolnych czynnikéw okreslajacych fizyczng, fizjologiczna, genetyczng, psychiczng,
ekonomiczng, kulturowg lub spoteczng tozsamosc osoby fizycznej.

W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych zobowiazuje sie@ niezwlocznie
powiadomic o tym fakcie Administratora oraz Inspektora Ochrony Danych KWP w Rzeszawie.
Zostalam/zostalem poinformowanal/poinformowany’ o odpowiedzialnosci kame) i cywilne] w przypadku
niezachowania przeze mnie w poufnosci przetwarzanych informacji | danych osobowych.

* zaznaczyt wiasciwe

* (data i czytelny podpis osoby upowaznionej)

Wykonano w 1 eqzemplarzy

1)

2)

Upowaznienie obowigzuje od dnia wydania | wygasa odpowednio. wraz z zakonczeniem sluzby/pracy na stanowisku
odpowiedzialnym za przyjmowanie | weryfikacje zgloszenia oraz/lub ustaniem realizacji zadan w ramach podejmowanych
dziatan n !

Upowaznienie moze zostac odwotane w kazdym czasie - w formie pisemnej wraz z podaniem przyczyny
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Zalgeznik nr 7 do Procedury przyjmowania
zewnetrznych zgloszen naruszen prawa

w KPP w Jarosiawiu, KP w Radymnie | KP w
Pruchniku

Klauzula informacyjna

Na podstawie art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdinego rozporzadzenia o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE. L Nr 119 z 04.05.2016, str. 1, z pd2n. zm.) (zwane dalej ,RODQ") informujemy, ze:

1.

2

9.

Administratorem danych oscbowych jest Komendant Powiatowy Policji w Jaroslawiu, dane kontaktowe:
ul. Poniatowskiego 50, 37-500 Jarostaw, tel. 47 824-13-05.

Monitorowanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych w KPP w Jarosiawiu zapewnia Inspektor
Ochrony Danych. Mozna sie z nim skontaktowac za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem:
iod jaroslaw@rz.policia.gov.pl lub korespondencyjnie na adres siedziby Administratora wskazany
powyzej.

Administrator w zwigzku z realizacja zadan zwiazanych z obslugg zgloszen o naruszeniach prawa bgdzie
przetwarzal dane osobowe w nastgpujacych celach:

a) realizacji obowiazku prawnego zwiazanego z przyjmowaniem zgloszen zewnetrznych dotyczacych
naruszen prawa wynikajacego z ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(zwanej dalej ,ustawg o ochronie sygnalistow")(zgodnie z art. 6 ust.1 lit. ¢) RODO),

b) przetwarzania danych w zwigzku z podjeciem dziatan nastepczych w oparciu o obowigzek
prawny wynikajacy z przepisbw ustawy o ochronie sygnalistow (zgodnie z art. 6 ust1 lit. c)
RODO);

¢) prowadzenia dokumentacji, w tym rejestru zgloszen zewnetrznych w oparciu 0 obowiazek prawny
wynikajacy z przepisow ustawy o ochronie sygnalistow (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO).

Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem. W zwiazku
z tym odbiorcami danych osobowych moga byé organy publiczne lub podmioty uprawione do zadania
dostepu lub otrzymania danych osobowych na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa, a takze inne
podmioty wylgcznie w oparciu o uprzednio wyrazong zgode sygnalisty.

Administrator danych nie zamierza przekazywac¢ Pani/Pana danych osobowych do parnstwa trzeciego,
badz organizacji migdzynarodowych.

Dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatan nastepczych oraz
dokumenty zwiazane z tym zgloszeniem bedg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktorym przekazano zgloszenie zewnetrzne do organu publicznego wiasciwego do
podjecia dzialan nastepczych lub zakoriczono dzialania nastepcze, lub po zakonczeniu postgpowan
zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe oraz pozostale informacje w rejestrze zgloszen
zewnetrznych sg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym
zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.
Syanaliscie przystuguje prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Pani/Panu takze prawo do zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,
a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przysiuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze
przetwarzanie nie jest niezbedne do wywiazania si¢ przez Administratora z obowigzku prawnego | nie
wystepuja inne nadrzedne podstawy prawne przetwarzania.

W przypadku uznania, iz przetwarzanie danych osobowych przez Administratora narusza przepisy
RODO, Sygnaliscie przysiuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych na adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedne do dokonania zgloszenia informaci
0 naruszeniach prawa.

10. Dane osobowe nie beda podlegac zautomatyzowanemu przetwarzaniu (w tym profilowaniu).

(csznv podms)



Zalgcznik nr 8 do Procedury przyjmowania
zewnetrznych zgloszen naruszen prawa

w KPP w Jarostawiu, KP w Radymnie | KP w
Pruchniku

Klauzula informacyjna

Na podstawie przepisow zawartych w art. 14 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdinego rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016)
(zwane dalej ,RODO") informujemy, ze:

1.

2.

Administratorem danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Rzeszowie, dane kontaktowe:
ul. Poniatowskiego 50, 37-500 Jarostaw, tel. 47 824-13-05.

Monitorowanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych w KPP w Jarostawiu zapewnia Inspektor
Ochrony Danych. Mozna sie z nim skontaktowa¢ za posrednictwem poczty elektronicznej pod
adresem: iod jaroslaw@rz policja.gov.pl lub korespondencyjnie na adres siedziby Administratora &
wskazany powyzej.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celach zwigzanych ze zgloszonym przypadkiem
naruszenia prawa oraz podjeciem dziatan nastgpczych w oparciu o obowigzek prawny wynikajacy
z przepisow ustawy dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw, oraz zgodnie z art 6 ust.1
lit. ¢) RODO.

Przetwarzane beda nastepujace kategorie odnosnych danych osobowych: ...
(nalezy wskazaé adekwatnie do danych zawartych w zgloszeniu).

Administrator zapewnia poufnoé¢ Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym zgioszeniem oraz
obowigzkiem przeprowadzenia dziatahn nastepczych. W zwiazku z tym odbiorcami danych
osobowych moga by¢ wytgcznie organy publiczne lub podmioty uprawione do zadania dostepu lub
otrzymania danych osobowych na podstawie obowigzujacych przepisow prawa.

Administrator danych nie zamierza przekazywa¢ Pani/Pana danych osobowych do parstwa
trzeciego, badz organizacji miedzynarodowych.

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia, podjgciem dziatan nastgpczych
oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem beda przetwarzane przez okres 3 lat po zakonczeniu
roku kalendarzowego, w ktorym przekazano zgloszenie zewnetrzne do organu publicznego
wiasciwego do podjecia dzialan nastepczych lub zakoniczono dzialania nastepcze, lub po zakonczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dzialaniami. Dane osobowe oraz pozostale informacje w rejestrze
zgloszen zewnetrznych sa przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego,
w ktorym zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakoriczeniu postgpowar zainicjowanych tymi
dziataniami.

Przystuguje Pani/Panu prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Pani/Panu takze prawo do 2adania usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przysiuguje ono jedynie w sytuacji,
jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania si¢ przez Administratora z obowiazku
prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne podstawy prawne przetwarzania

W przypadku uznania, iz przetwarzanie danych osobowych przez Administratora narusza przepisy
RODO, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych na adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

10. Dane osobowe nie beda podlega¢ zautomatyzowanemu przetwarzaniu (w tym profilowaniu).

(ay‘emy ,s) LAY



